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INTRODUCAO

O sistema de digitacéo de propostas visa simplificar o uso do
programa de Compras. Ele permite que seus usudrios enviem
propostas aos fornecedores da prefeitura, e estes possam de forma
rapida e simples, orcar seus produtos e servicos na prépria empresa.

Sendo assim, no dia da licitacdo, o fornecedor leva o arquivo
gerado pelo programa para uma rapida importacao, economizando
tempo e facilitando o processo Licitatério.

Inicialmente é baixado o arquivo da internet e em seguida é
cadastrado os dados do fornecedor na abaCadastro . Na aba
Licitacdo € importada a licitacdo desejada e por ultimo é digitado os
valores efinalizado, na abaDigitacéo da proposta.

Aresolucédo minima parao programa é 1024x768.
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DOWNLOAD

O edital do processo licitatério ira informar o site que
disponibiliza o arquivo para importacdo no Sistema de
Digitacéo de Propostas.

Ao acessar o site e localizar o arquivo, deve-se clicar com
0 botdo direito do mouse e selecionar a opgao !Salvar
link/destino como". O arquivo pode ser salvo onde o usuario
desejar, sendo que depois ele serausado paraaimportacédo da
proposta. Lembre do caminho onde esta salo!

NAO DEVE SERALTERADO O NOME DO ARQUIVO.

O arquivo precisa ser baixado e nao aberto no site onde
estadisponivel.




CADASTRO
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¥ Sistema para Digitacio de Proposta v1.1.1

Sistema Ajuda
Ad: &ncia: No hil da proposta fi ira deverao ser ob dos os
g Resolucia de viden critérios que cada edital da respectiva licitagdo prevé. A empresa Digibem Informatica DIGI 5EM
> minima; 1024 768 no se i hi inadequado ou inconreto das propostas ol L)
Sair financeiras. P e B BN

[Cadasta | Lickagio

Dighagio da Proposta |

CNRI

07.340.352/0001-35

Tip
£ Pessoa Fisica
& Pessoa.urfdica

Mome/Razdo Social

DEMTISTAS ASSOCIADOS

Enderego
RU4 DOS 4DVOGADOS

Nimero_ Baino Complementa

12 JCENTRD

Cidade: Estado
FORTO ALEGRE RS 'I
CEP
91566-600
E-mail
dentistas@associados. com.br
Site

v denlistasassociadns com. br

Telefone Fax
[33211200

Fomnecedores

35 |DENTIS ClaDos
042?2847000135 DIGIEEM INFORMATICA LTDA

Neste grid ficam
disponiveis para
visualizacdo e

selecdo todos
H fornecedores
cadastrados.
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[™ Novo | Grava | 1 Altera |

0] Anterior | [IDN] Prcsinno

\

E possivel alternar entre varios
fornecedores cadastrados nestes
botBes. Cada licitacdo importada fica
disponivel apenas para aquele
fornecedor selecionado.

Na primeira aba do sistema, o fornecedor
cadastra todos seus dados, conforme
solicitado pelo sistema.

Inicia no botdo NOVO e apés preencher todos
campos, clicaem GRAVAR.
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IMPORTACAO

Neste campo o
sistema da as
informacdes a
respeito do 6rgdo
solicitante.

O campo
—»| demostra as
informagbes do
gue esta
selecionado no
lado esquerdo do
programa.

Neste campo é
possivel
visualizar e
selecionar a
licitacdado
— 5 | desejada para
cotar valores na

proximaaba.
Estes botBes passam para os ORGAOS Neste bot&o serdo importadas Na segunda aba as
SOLICITANTES seguintes e o0s as licitacdes. Cada arquivo licitagbes séo importadas,
anteriores, quando houver mais de importado sera umalicitagao. com o arquivo baixado da
uma licitagdo importada. Se o internet.
fornecedor for diferente é preciso

seleciona-lo na aba anterior
(cadastro).




DIGITACAO DE VALORES

v
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Nestes campos
sera digitado a
marca e o prego
unitario de cada
produto ou
servigo,
conforme o
caso. Ainda
podera ser
acrescentadas
observacgdes
referentes a
cadaitem.

Ao finalizar sera gerado uma chave de
seguranca a qual é impressa no cabecalho do
relatério. Posteriormente essa chave vai ser
usada para conferencia com o arquivo a ser
entregue no local indicado no edital.

Podera ser reaberta a proposta para alteracéo
de dados, porém é necessario imprimi-la
novamente pois a cada finalizagdo é gerada
umanovachave.

Aqui

poderdo ser

adicionadas observacgdes
da proposta e, ao lado, o

local,

responsavel.

a data e o
Apos

terminada a digitacdo dos
valores, é necessario clicar
emFINALIZAR.

Apbs impressa a proposta, devera ser
salvo o0 arquivo para entrega no orgao

licitante.




ATENCAO!

No preenchimento das propostas
financeiras deveréo ser observado os critérios
gue cada edital da respectiva licitacéo prevé. A
Digibem Informatica ndo se responsabiliza
pelo preenchimento inadequado ou incorreto
destas propostas.




